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1. ความหมายของ Wordpress  

โปรแกรมส าเร็จรูป ที่น าไปใช้ในการสร้างและจัดการเนื้อหาผ่านระบบอินเตอร์เน็ต ( CMS : Contents 
Management System) แทนการที่เราจะใช้โปรแกรมอย่าง Macromedia Dreamweaver ในการจัดท า เป็นต้น 

 

2. สิ่งที่ควรรู้ และต้องเตรียมก่อนจะมีเว็บไซต์  

 ช่ือโดเมน (เพื่อจดโดเมนกับผู้ให้บริการ) 
 Hosting (พ้ืนท่ีในการจัดท าเว็บไซต์) 
 เลือกใช้โปรแกรมในการสร้างเว็บไซต์ (ในท่ีนี่จะใช้เป็น Wordpress) 
 วัตถุประสงค์ในการจัดท า 
 Layout / โครงสร้างหน้าเว็บไซต์ โดยคร่าวๆ 
 Logo / รูปภาพประกอบ 
 เนื้อหาท่ีจะน าขึ้นเผยแพร ่
 Sitemap โดยคร่าวๆ 

3. จุดเด่นของ Wordpress 

 Wordpress เป็น Opensource (Free ไม่มคึ่าใช้จ่าย) 
 อินเทอร์เฟส (GUI) ใช้งานง่าย ง่ายต่อการเข้าใจ 
 มี Plugin/Theme ให้เลือกใช้เยอะ 
 ใช้งานผ่านเบราเซอร์ ท าให้ผู้ใช้งานสามารถ สร้าง/แก้ไข/ลบ ได้จากอินเตอร์เนต็ ท าให้สะดวกในการใช้งาน ไม่ต้องลง

โปรแกรมเสริม 
 ระบบจัดการผู้ใช้ ใช้งานง่าย สะดวกต่อการจัดการ 
 เป็นมิตรกับ Google (ในการให ้Search Engine ค้นหา) > สามารถปิดได ้
 มีแพช (Patch) อัพเดตเวอร์ชั่นใหม่มาเรื่อยๆ ท าให้มีความปลอดภัย 
 รองรับการท างานบนมือถือ แท็ปเล็ต (Portable Device) 

ข้อสังเกต 

 ต้องใช้งานผ่านอินเทอร์เน็ต 
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ตัวอย่างเว็บไซต์ที่จัดท าด้วย Wordpress 

ข่าวประชาสัมพันธ์ของ มบส. : http://www.bsru.ac.th/news/ 

ระบบร้องเรียน/ร้องทุกข์ : http://www.bsru.ac.th/tellme 

เว็บไซต์ส านักคอมพิวเตอร์ มบส. : http://cc.bsru.ac.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

เว็บไซต์หน่วยงานภายนอกท่ีใช้ Wordpress ในการพัฒนา 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

www.chula.ac.th 
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4. Responsive Web Design คืออะไร?  

ในปัจจุบัน Portable Device เช่น Mobile / Tablet / Phalet มีจ านวนมากขึ้น และมีแนวโน้มจะเพ่ิมขึ้นเรื่อยๆ 
ท าให้แอพพลิเคชั่น และเว็บไซต์ในปัจจุบันมีการพัฒนาให้รองรับอุปกรณ์เหล่านี้มากขึ้นเรื่อยๆ จะสังเกตเห็นได้ว่า
แอพพลิเคชั่นเดียวกัน หรือเว็บไซต์เดียวกัน แต่เข้าใช้งานบนอุปกรณ์ที่ต่างกัน จะแสดงผลไม่เหมือนกัน จึงเป็นที่มา
ของค านิยามนี้ 

5. การติดตั้ง Wordpress 

 5.1 ไปที่เว็บไซต์ https://wordpress.org/ และกด “ดาวน์โหลดเวิร์ดเพรส” 

 
 5.2 เมื่อเสร็จแล้วแตกไฟล์ .zip ออกมาจะได้โฟลเดอร์ที่มีไฟล์ด้านในตามนี้ 
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5.3 เปิดโปรแกรม FTP (เช่น FileZilla) และกรอกรายละเอียด Host, Username, Password ที่ได้รับ
จากการขอใช้พ้ืนที่จากส านักคอมพิวเตอร์ลงไปในช่อง 

 
 

5.4 ลบไฟล์ index.html ออก และ ลากไฟล์ในโฟลเดอร์ที่ดาวน์โหลดมาข้างต้นใส่ลงไป 

 
 5.5 เข้าไป Setup โดยเปิด Browser ขึ้นมา (แนะน าให้ใช้ Google Chrome) และพิมพ์ในช่อง Address 
Bar ดังนี้ http://site.bsru.ac.th/ชื่อusername (ใช้ชื่อ username ในระบบ erpmis เช่น /weeravut.ch เป็น
ต้น  
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*5.6 จะพบหน้าจอดังนี้ กด “เริ่มท างานได้” 

 
 5.7 ใส่รายละเอียดที่ได้รับจากการขอใช้พ้ืนที่ในการจัดท าเว็บไซต์กับทางส านักคอมพิวเตอร์ลงไป 

 
 5.8 กดด าเนินการติดตั้ง และรอสักครู่จนกว่าจะแล้วเสร็จ 
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5.9 ใส่รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซต์ที่จัดท าลงไป พร้อมกับใส่ username/password ของผู้ดูแลระบบ
(***ส าคัญ : ให้จดรายละเอียด หรือ ถ่ายรูปหน้าจอไว้ เพราะหากจ าไม่ได้จะไม่สามารถเข้าใช้งานได้) 
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5.10 จะพบหน้า Login ให้เราใส่ username/password ที่ตั้งไว้เมื่อสักครู่เข้าไป 

 
  

6. การก าหนดค่าของระบบที่จ าเป็น เช่น URL, เวลา, ก าหนดภาษา, ปิดคอมเม้นท์ เป็นต้น  

 ไปที่แถบเมนูด้านซ้ายมือ > ตั้งค่า 

  
 ประกอบด้วยเมนูต่างๆ ดังนี้ 
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 ตั้งค่าทั่วไป 
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 ตั้งค่าการเขียน 
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 ตั้งค่าการเขียน 
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 ตั้งค่าการอ่าน 
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 ตั้งค่าสนทนา 
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 ตั้งค่าสนทนา 
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 การตั้งค่าไฟล์สื่อ 

 
 ตั้งค่าลิงก์ถาวร 
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7. การบริหารจัดการผู้ใช้งานระบบ (Add/Edit/Delete User) และความหมายของ User แต่ละกลุ่ม  

 
 ผู้ใช้ทั้งหมด 

 
 เพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 
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7. การบริหารจัดการผู้ใช้งานระบบ (Add/Edit/Delete User) และความหมายของ User แต่ละกลุ่ม  
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14 | ห น้ า  
 

 ข้อมูลส่วนตัว (โปรไฟล์) 
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 วิธีลบผู้ใช้ระบบ 

 
 วิธีเปลี่ยนกลุ่มผู้ใช้งานระบบ 
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 วิธีลบผู้ใช้ระบบ 

 
 วิธีเปลี่ยนกลุ่มผู้ใช้งานระบบ 
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8. การท ารูปแบนเนอร์ด้านบนของเว็บไซต์ 

เปิดโปรแกรม Microsoft Powerpoint         >  สร้างไฟล์น าเสนอใหม่ 

 
ไปที่แถบเมนูด้านบน DESIGN > Slide Size > Custom Slide Size… 
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เลือก Custom ขนาดดังนี้ 

Width : 50 cm / Height : 15 cm 

 
เลือกปรับขนาดภาพให้เหมาะสมกับขนาดขนาด 
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เลือก Custom ขนาดดังนี้ 

Width : 50 cm / Height : 15 cm 

 
เลือกปรับขนาดภาพให้เหมาะสมกับขนาดขนาด 
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เลือก Template ตามต้องการ หรือถ้ามีไฟล์รูปแบคกราวสวยๆ ก็สามารถน ามาใส่ลงไปได้ 

 
เสร็จแล้ว สามารถพิมพ์หัวเรื่อง  
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ไปที่แถบเมนู FILE > Save As > Browse > **Save as type >> ให้เลือก PNG/GIF** 

 
 

เท่านี้ก็จะได้ไฟล์แบนเนอร์มาใช้งานได้แล้ว  
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ไปที่แถบเมนู FILE > Save As > Browse > **Save as type >> ให้เลือก PNG/GIF** 

 
 

เท่านี้ก็จะได้ไฟล์แบนเนอร์มาใช้งานได้แล้ว  
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9. การเปลี่ยนรูปแบบการน าเสนอหน้าเว็บไซต์ ด้วย Appearance, Widgets, Theme  

การเปลี่ยนธีม (THEME) : ไปที่เมนู “รูปแบบเว็บ” > ธีม 

 
เพ่ิมธีมใหม่ 

 
เลือกธีมที่ชอบและกด ติดตั้ง **แนะน าธีม ชื่อ ColorNews** 
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หน้า  22

หน้า | 21 
 

 

ถ้าต้องการเลือกธีม ที่มีอยู่เดิม/ที่เคยดาวน์โหลดมาแล้ว ให้เลือกไปที่ธีมนั้นแล้วแล้วกด “ใช้งาน” 

  
 

การปรับแต่งหน้าเว็บไซต์ (Appearance) 

 

ไปที่หน้าเว็บไซต์ > เลือก  

 

 
 



คู่มือการใช้งานโปรแกรม WordPress

หน้า  23

หน้า | 21 
 

 

ถ้าต้องการเลือกธีม ที่มีอยู่เดิม/ที่เคยดาวน์โหลดมาแล้ว ให้เลือกไปที่ธีมนั้นแล้วแล้วกด “ใช้งาน” 

  
 

การปรับแต่งหน้าเว็บไซต์ (Appearance) 

 

ไปที่หน้าเว็บไซต์ > เลือก  
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ชื่อเรื่อง/ค ำโปรย/ไอคอนเว็บไซต์ 

สีของแบคกรำวเว็บไซต์ 

แบนเนอร์เว็บไซต์ 

ใส่รูปเป็นแบคกรำวของเว็บไซต์ 

ท ำเมนูเว็บไซต์  

ใส่ Plugin เสริมเข้ำไปในส่วนต่ำงๆของเว็บ 

ปรับ default หน้ำแรก/หน้ำเรื่อง 

เพ่ิม Code เพ่ือปรับแต่ง CSS ภำยในธีม 

ปรับแต่งกำรแสดงผล โลโก้/ต ำแหน่ง ฯลฯ 

ปรับแต่งกำรแสดงผล LAYOUT ของเว็บ 

ปรับแต่งเพิ่มเติม 

ปรับแต่งสีของแต่ละหมวดหมู่ 

แสดงผลหน้ำจอตำมอุปกรณ์ 
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10. การจัดการกับแถบเมนูน าทางเว็บไซต์ 

 

 

1 
2 
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หน้า  26

หน้า | 25 
 

 

11. การค้นหา/ติดตั้ง/ลบ Plugin 

 

 

 

วิธีการ ”ค้นหาปลั๊กอิน” 

การเพ่ิม Plugin > กด “เพ่ิมปลั๊กอินใหม่” 

  
 

ใส่ชื่อปลั๊กอินที่ต้องการ 

 
กด ติดตั้งตอนนี้ > ก าลัง > กด “ใช้งาน” 



คู่มือการใช้งานโปรแกรม WordPress
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11. การค้นหา/ติดตั้ง/ลบ Plugin 

 

 

 

วิธีการ ”ค้นหาปลั๊กอิน” 

การเพ่ิม Plugin > กด “เพ่ิมปลั๊กอินใหม่” 

  
 

ใส่ชื่อปลั๊กอินที่ต้องการ 

 
กด ติดตั้งตอนนี้ > ก าลัง > กด “ใช้งาน” 
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วิธีปรับแต่งค่าปลั๊กอิน (แต่ละปลั๊กอินตั้งค่าไม่เหมือนกัน) 

 >> ไปที่ชื่อปลั๊กอิน กด Settings 

 

 
วิธีการ “ลบปลั๊กอิน” ไปที่เมนู “ปลั๊กอิน” > “ปลั๊กอินที่ติดตั้งแล้ว” > “ปิดการใช้งาน” > “ลบ” 

 
 
   

2 

1 
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12. ความแตกต่างระหว่าง Post และ Page และ วิธีการเพ่ิมข้อมูล Post และ Pages 

POST (เรื่อง) คือ เป็น Page ประเภทหนึ่ง สามารถจัดหมวดหมู่ (Categories) ใส่แท็ก (Tags) สามาถเรียงล าดับ
ตามวัน/เดือน/ปี ที่เผยแพร่ (**ตามท่ีเราเซทให้ PAGE นั้นๆเป็น “หน้าเรื่อง” ในส่วนของหน้าแรกปักหมุด) 
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12. ความแตกต่างระหว่าง Post และ Page และ วิธีการเพ่ิมข้อมูล Post และ Pages 

POST (เรื่อง) คือ เป็น Page ประเภทหนึ่ง สามารถจัดหมวดหมู่ (Categories) ใส่แท็ก (Tags) สามาถเรียงล าดับ
ตามวัน/เดือน/ปี ที่เผยแพร่ (**ตามท่ีเราเซทให้ PAGE นั้นๆเป็น “หน้าเรื่อง” ในส่วนของหน้าแรกปักหมุด) 
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PAGE (หน้า) คือ ส่วนหลักท่ีเราจะมักใช้สร้างเป็นแถบเมนู, ไม่สามารถจัดหมวดหมู่, TAG ลงไปข้างในได้ แต่
สามารถเลือกโครงร่างแสดงผลเป็นเทมเพลต (Template) ได้ 
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วิธีการสร้าง POST/PAGE 

ท าได้ 2 วิธีคือ  

1.ไปที่แถบเมนูด้านบน กด “+ สร้างใหม่” > “เรื่อง” หรือ “หน้า” 

 
 

2. ไปที่แถบเมนูด้านซ้าย > “เรื่อง” > “เขียนเรื่องใหม”่ หรือ เมนูด้านซ้าย “หน้า” > “เขียนหน้าใหม่” 
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วิธีการสร้าง POST/PAGE 

ท าได้ 2 วิธีคือ  

1.ไปที่แถบเมนูด้านบน กด “+ สร้างใหม่” > “เรื่อง” หรือ “หน้า” 

 
 

2. ไปที่แถบเมนูด้านซ้าย > “เรื่อง” > “เขียนเรื่องใหม”่ หรือ เมนูด้านซ้าย “หน้า” > “เขียนหน้าใหม่” 
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1. ตัวเลือกหน้า  ปกติจะถูกซ่อนไว้ ต้องคลิกให้แสดงผลออกมา เอาไว้ส าหรับเก็บตัวเลือกเพ่ิมเติมในหน้า
นั้นๆ ซึ่งหากอยู่ใน Post ก็จะแสดงเมนูให้ติ๊กเลือกว่าจะแสดงอะไรในหน้านั้นๆบ้าง อันไหนไม่จ าเป็นหรือไม่ได้ใช้
งานกส็ามารถน าออกไปได้ 

2. หัวข้อ (ชื่อเรื่อง)  กรอกชื่อเรื่อง แล้ว url จะถูกตั้งอัตโนมัติตาม Title (อยู่ในการตั้งค่า “ลิงก์ถาวร” 
ในฟอร์แมทที่ 2,3,5) 

3. Editor คือส่วนที่ใช้ในการเขียนบทความ โดยมีหลักการท างานแบบคล้ายกับการพิมพ์เอกสารใน 
Microsoft Word และ แบบ HTML Editor ซึ่งจะเป็นส่วนของการน า Code มาแปะไว้เพ่ือแสดงผลภายในหน้า
นั้นๆ รวมถึงการรวมเอาความสามารถของปลั๊กอินมาแสดงผลในส่วนนี้ เพ่ือท าให้เราปรับแต่งข้อความให้มีความ
น่าสนใจขึ้นด้วย 

4. พื้นที่ส าหรับแสดงผลเนื้อหา/ข้อความ 

5. เผยแพร่ เมื่อใส่ข้อมูล/เนื้อหา เสร็จแล้ว จะต้องกดปุ่มนี้เพ่ือ เผยแพร่ เนื้อหานั้นๆไปบนเว็บไซต์ (โดย
สามารถปรับแต่ง สถานะ, ใส่พาสเวิร์ดในบทความ, ตั้งเวลาการเผยแพร่ ในส่วนนี้ได้) 

6. รูปแบบ เป็นการแสดงไอคอนที่เราปรับประเภทของแต่ละบทความ (ข้ึนอยู่กับธีมแต่ละธีม) 

  
7. หมวดหมู่  ส าหรับก าหนดหมวดหมู่ ของเนื้อหา/บทความ  

8. ป้ายก ากับ  เปรียบเสมือนกับ Hashtag ใน Instagram ช่วยในการค้นหาข้อความ ในช่อง Search 

9. Featured Image  เปรียบเสมือนภาพหน้าปกส าหรับแสดงด้านหน้าของเนื้อหา/บทความ นั้นๆ 

 

 

 

 

 

  



คู่มือการใช้งานโปรแกรม WordPress

หน้า  33

หน้า | 31 
 

 

1. ตัวเลือกหน้า  ปกติจะถูกซ่อนไว้ ต้องคลิกให้แสดงผลออกมา เอาไว้ส าหรับเก็บตัวเลือกเพ่ิมเติมในหน้า
นั้นๆ ซึ่งหากอยู่ใน Post ก็จะแสดงเมนูให้ติ๊กเลือกว่าจะแสดงอะไรในหน้านั้นๆบ้าง อันไหนไม่จ าเป็นหรือไม่ได้ใช้
งานกส็ามารถน าออกไปได้ 

2. หัวข้อ (ชื่อเรื่อง)  กรอกชื่อเรื่อง แล้ว url จะถูกตั้งอัตโนมัติตาม Title (อยู่ในการตั้งค่า “ลิงก์ถาวร” 
ในฟอร์แมทที่ 2,3,5) 

3. Editor คือส่วนที่ใช้ในการเขียนบทความ โดยมีหลักการท างานแบบคล้ายกับการพิมพ์เอกสารใน 
Microsoft Word และ แบบ HTML Editor ซึ่งจะเป็นส่วนของการน า Code มาแปะไว้เพ่ือแสดงผลภายในหน้า
นั้นๆ รวมถึงการรวมเอาความสามารถของปลั๊กอินมาแสดงผลในส่วนนี้ เพ่ือท าให้เราปรับแต่งข้อความให้มีความ
น่าสนใจขึ้นด้วย 

4. พื้นที่ส าหรับแสดงผลเนื้อหา/ข้อความ 

5. เผยแพร่ เมื่อใส่ข้อมูล/เนื้อหา เสร็จแล้ว จะต้องกดปุ่มนี้เพ่ือ เผยแพร่ เนื้อหานั้นๆไปบนเว็บไซต์ (โดย
สามารถปรับแต่ง สถานะ, ใส่พาสเวิร์ดในบทความ, ตั้งเวลาการเผยแพร่ ในส่วนนี้ได้) 

6. รูปแบบ เป็นการแสดงไอคอนที่เราปรับประเภทของแต่ละบทความ (ข้ึนอยู่กับธีมแต่ละธีม) 

  
7. หมวดหมู่  ส าหรับก าหนดหมวดหมู่ ของเนื้อหา/บทความ  

8. ป้ายก ากับ  เปรียบเสมือนกับ Hashtag ใน Instagram ช่วยในการค้นหาข้อความ ในช่อง Search 

9. Featured Image  เปรียบเสมือนภาพหน้าปกส าหรับแสดงด้านหน้าของเนื้อหา/บทความ นั้นๆ 
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13. การแบ่งหมวดหมู่ (Category) | การเพ่ิมแท็ก (Tags) เพ่ือช่วยในการค้นหา และ การเพิ่มลิงค์ในบทความ  

การสร้างหมวดหมู่ ท าได้ 2 วธิี ดังนี้ 

1. ไปที่ แถบเมนู “เรื่อง” > “หมวดหมู่” 

 
ใส่ชื่อหมวดหมู่ที่ต้องการ > กด “สร้างหมวดหมู่ใหม่” 
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2. ตอนที่สร้างเรื่องใหม่/แก้ไขเรื่อง (ตามรูปภาพ) 

 
กด “+ สร้างหมวดหมู่ใหม่” > ใส่ชื่อหมวดหมู่ > กด “สร้างหมวดหมู่ใหม”่ 

 
การเพิ่มแท็ก (Tags) 
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2. ตอนที่สร้างเรื่องใหม่/แก้ไขเรื่อง (ตามรูปภาพ) 

 
กด “+ สร้างหมวดหมู่ใหม่” > ใส่ชื่อหมวดหมู่ > กด “สร้างหมวดหมู่ใหม”่ 

 
การเพิ่มแท็ก (Tags) 
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14. การใช้งาน HTML Editor ใน WordPress 

ไปที่ PAGE/POST ที่เราต้องการแก้ไขด้วย HTML Editor กดท่ี “ตัวอักษร” 

 
 

เมื่อแก้ไขแล้วเสร็จ ให้กดปุ่ม “อัพเดท”  
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15. การน าไฟล์จากสื่อ FaceBook/YouTube และไฟล์ประเภทอ่ืน ๆ ใส่เนื้อหา 

 
1. การโพสต์ข้อความจาก Facebook ไปยัง Wordpressไปที่เมนูด้านบน    

 

 

2. เปิดเบราเซอร์และเปิด URL : www.facebook.com ขึ้นมา เลือกโพสต์ที่ต้องการเผยแพร่ ลากเม้าส์คลุม 
(Drag) ข้อความท่ีต้องการ และรูปประกอบ แล้ว เลือกกดปุ่ม CTRL+C (Copy) หรือคลิกขวาเลือก Copy 
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15. การน าไฟล์จากสื่อ FaceBook/YouTube และไฟล์ประเภทอ่ืน ๆ ใส่เนื้อหา 

 
1. การโพสต์ข้อความจาก Facebook ไปยัง Wordpressไปที่เมนูด้านบน    

 

 

2. เปิดเบราเซอร์และเปิด URL : www.facebook.com ขึ้นมา เลือกโพสต์ที่ต้องการเผยแพร่ ลากเม้าส์คลุม 
(Drag) ข้อความท่ีต้องการ และรูปประกอบ แล้ว เลือกกดปุ่ม CTRL+C (Copy) หรือคลิกขวาเลือก Copy 
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3. กลับไปยังหน้าเรื่อง และ วางข้อมูลที่ Copy มาลงไปในช่อง โดยการกด CTRL+V หรือคลิกขวา แล้วเลือก 
Paste 
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การโพสต์ไฟล์วีดีโอ จาก Youtube ลง Wordpress ท าได้ 2 วิธี ดังนี้ 

1. การเพ่ิมโดยการใช้ HTML Editor 

1.1 Wordpress > สร้างเรื่องใหม่  

1.2  เปิดเว็บไซต์ www.youtube.com เลือกวีดีโอที่ต้องการใส่ลงไปในเรื่อง 

 
1.3 กดปุ่ม “แชร์” > เลือก “ฝัง” 
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1.4 ตั้งค่าการเล่นวีดีโอ > Copy Code ในช่อง Embed Video 

 
1.5 ไปที่ Wordpress แล้วกดเลือกท่ีค าว่า “ตัวอักษร” 

 
1.6 วาง Code เข้าไปในช่อง แล้วกด “เสมือนจริง” อีกครั้ง จะแสดงวีดีโอ เป็นอันเสร็จสิ้น 

 

  

1 

2 
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2. วิธีแทรกวีดีโอจาก Youtube ด้วย Media  

2.1 ด าเนินการเพิ่มเรื่องเหมือนในข้อ 1 แต่ในตอนแทรกวีดีโอให้ Copy URL ของวีดีโอมาแทน เช่น 

https://www.youtube.com/watch?v=nLCurMBjYAY 

2.2 กดปุ่ม “เพ่ิมสื่อ”  

 
2.3 เลือก “ใส่ไฟล์จาก URL” 
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16. การส ารองข้อมูล และวิธีการน าข้อมูลมาติดตั้งใหม่ (กรณีมีการย้ายเว็บ หรืออ่ืนๆ)  

ดาวน์โหลด PLUGIN ชื่อ All-in-One WP Migration 

 
ไปที่แถบด้านซ้าย > Export 

 
เลือกที่ EXPORT TO > FILE 
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รอประมวลผลสักครู่ 

 

 
 

เมื่อเสร็จ จะมีขึ้นให้ดาวน์โหลดไฟล์ > SAVE ไฟล์เก็บลงเครื่อง 
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วิธีการกู้คืนไฟล์ท่ีท าการส ารองไว้ (Recover) 

ไปที่ PLUGIN > All-in-One WP Migration > Import 

 
เลือก IMPORT FROM หรือ ลากไฟล์ที่ SAVE ไว้ลงในหน้าต่างนี้ (Drag&Drop) 
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**เพ่ิมเติม** 

แถบเมนู BACKUP จะเป็นการดูประวัติการ BACKUP 
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